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CONG TY CO PHAN LIZEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Tp.H6 Chi Minh, ngay 26 thdng 04 nim 2025

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN LIZEN

Cdn cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019;
Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh ,S:é" 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chitng khodn,

Cdn cit Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia B trudng Bo Tai chinh
hiéng dén mét sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Piéu 1é To chike va hoat dong ciia Céng ty C6 phan LIZEN;

Cein cit Nghi quyét Dai hgi dong c6 dong so 01/NQ-LIZEN-DHPCD ngay 26/04/2025 ciia Cong
ty Cé phan LIZEN;

Hgi dong qudn tri ban hanh Quy ché ngi bg vé qudn tri cong ty Cong ty Cé phan LIZEN;

Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan LIZEN bao gém cdce ndi dung sau:

CHUONG I - CAC QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong ap dung va pham vi diéu chinh

1.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nay quy dinh nhitng nguyén tic co
ban vé& quén tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap ctia C6 dong; quy dinh cac ndi dung
vé vai tro, quyén han, nhiém vu va nghia vu ctia Pai hoi déng cb dong, Hoi déng quan tri, Téng
Giam ddc; trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé ctr, Gng ctr, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan, Uy ban, Tiéu ban truc thudc Hoi dong
quan tri, Tbng Giam dbc, Nguoi dai dién theo 0y quyén ctia Cong ty tai t chire khéac: td chir,
phdi hop va dénh gia hoat dong, ngan sach hoat dong, tién lwong, thit lao va loi ich cia cc chu
thé duoc liét ké tai Diéu 1.2 cta Quy ché nay, va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Piéu 1&
Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap luat.

1.2. Béi tugng 4p dung: Quy ché nay dwoc 4p dung cho cic thanh vién Hoi dong quan tri, Uy
ban kiém toan, Uy ban, Tiéu ban truc thudc Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc, Nguoi diéu hanh

Quy ché noi b vé quan tri
Céng ty Co phan LIZEN Trang 3
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doanh nghiép khéc, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia Cong ty tai t& chire khéc va nhitng ngudi
lién quan khac.

Piéu 2. Giai thich thuit ngit

2.1. Nhitng tir ngit dudi day duge hidu nhu sau:

a. "Quan trj cong ty" c6 nghia 12 hé thdng cac quy tic dé bao dam Céng ty duge dinh huéng didu
hanh va dugc kiém soat mdt cach c6 hiu qua vi quyén loi ciia Co dong va Ngudi ¢é quyén loi
lién quan. Cac nguyén tic quan tri Cong ty bao gdm:

Bao dam mdt co ciu quan tri hiéu qua;

Béo dam quyén loi ctia C6 dong;

Doi xtr coHng bing gitta cac Cd dong;

Bao dam vai tro ctia Ngudi ¢6 quyén 1oi lién quan;

Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty; va

Hoi dong quén tri lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

b. "Ngdy lam viéc" c6 nghia la cac ngdy trong tuan, trlr thit bay, chii nhit va nhiing ngay 18, ngay
nghi khac theo cac quy dinh ctiia phép luat va quy dinh ndi bd ctia Cong ty;

c. "Quy ché nay" c6 nghia 12 Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty cla Cong ty C6 phan LIZEN
va cdc vin ban stra dbi, bd sung hodc thay thé c6 lién quan;

d. "Cong ty" ¢6 nghia 1a Cong ty C6 phan LIZEN.

e. Céc tir ngir khac duoe sir dung trong Quy ché nay duge hiéu nhu quy dinh tai Diéu 1é Cong

ty.

Diéu 3. Quy dinh chung

3.1. Cac tiéu dé cua tirng chuong, diéu, khoan ctia Quy ché nay chi dé tién theo dai, khong anh
hudng téi viee dién giai ndi dung ciia cdc didu khoan trong Quy ché nay;

3.2. Trong Quy ché nay, bit ky mot tham chiéu nao téi bt ky diéu khoan hodc vin ban nao sé
bao gém ca nhiing quy dinh hodc vin ban stra d6i, bd sung hodc thay thé cta chung.

CHUONG II - PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Quyén ciia C6 dong
Cb ddng clia Cong ty c6 diy di cic quyén quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

Piéu 5. Bio dam quyén lgi ciia Cé dong

5.1. Cong ty ludn huéng dén muc tidu bao dam quyén loi chinh dang cua tt ca Cb dong, khong
phén biét td chirc hay ¢4 nhén, qubc tich va C6 dong 16n hay Cb déng thiéu sd.

5.2. T4t ca quyén loi hop phap cia C6 dong theo céc quy dinh cta phéap luat, Diéu 16 Cong ty va
Quy ché quan 1y ndi bd clia Cong ty duge thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Nguoi
diéu hanh doanh nghiép ton trong thue hién va hanh xtr mot cach cong bing.

Quy ché ni by vé qudn tri
Cong ty Co phan LIZEN Trang 4
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Diéu 6. Cudc hop Pai hdi ddng cb dong

6.1. Cong ty quy dinh vé& trinh tw, thu tuc triéu tip va biéu quyét tai cude hop Dai hoi ddng ¢
dong theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, céc vin ban phap luit lién quan va Diéu & Cong
ty, bao gdm cac ndi dung chinh sau:

a. Thdm quyén triéu tap cudc hop Dai hoi ddng cb dong;

b. Thong bao chdt danh sach C6 dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong;

c. Thong béo triéu tdp cude hop Dai hoi déng cb dong;

d. Chuong trinh, ndi dung cudc hop Pai hoi dong cb dong;

e. Céach thirc dang ky tham dy cudc hop Dai hdi d(‘“)ng ¢ dong;

f. Diéu kién tién hanh;

g. Céch thire td chire cude hop Pai hdi dong ¢b dong;

h. Cach thirc bd phiéu, kiém phiéu, va théng bao két qua kiém phiéu tai cugc hop Pai hoi df‘)ng
cd dong;

i. Lap bién ban cude hop Pai hoi déng ¢ dong;

j. Cach thtrc phan d6i nghi quyét/quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b dong;

k. Cong b nghi quyét/quyét dinh cta Pai hoi ddng c¢b dong;

. Viéc Pai hoi dong b dong thong qua nghi quyét/quyét dinh bang hinh thire 1dy ¥ kién bing
van ban; va

m. Céc van d& khéc.

6.2. Cong ty tuan thi dy du trinh tu, thu tuc vé triéu tap cude hop Pai hoi ddng cb dong theo
cac quy dinh ctia phap luat, Pidu 1é Cong ty, Quy ché ndy va Quy ché quéan Iy ndi bo ciia Cong
tyl 2 1 2

6.3. Hang nam, Cong ty phai to chtrc cudc hop Dai hdi dong c6 ddng thudng nién theo cac quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty. Cudc hop Pai hoi ddng ¢6 dong thudong nién khong dugce tb chire dudi
hinh thirc 1iy y kién C6 dong bing vin ban.

6.4. Cong ty cb ging tdi da trong viée 4p dung coéng nghé thong tin hién dai dé Co dong c6 thé
tham du va phét bidu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng thong qua hop truc tuyén, bé
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144, Luat Doanh nghiép va
Didu 1é Cong ty.

6.5. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong c6 thé duge td chire dudi hinh thire truc tiép, true tuyén
hoic két hop gita truc tiép va truc tuyén tiy theo nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
Trong trudng hop hop Pai hoi dong ¢6 dong bang hinh thirc truc tuyén hoic két hop gitta truc
tiép va truc tuyén, Hoi dong quan tri c6 quyén thué nha cung cdp dich vu hop truc tuyén dé xéy
dung quy dinh vé& td chirc cude hop va céc thi tuc biéu quyét lién quan. Hoi ddng quan tri co
quyén lya chon nha cung cép dich vu hop truc tuyén phu hop dé hd trg t6 chire hop Dai hoi df“)ng
cO dong.

Piéu 7. Trinh tu, thi tuc triéu tip va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong

7.1. Thdm quyén triéu tdp cudc hop Pai hoi ddng co dong: Hoi ddng quan tri tridu tap hop Dai
hoi dong ¢6 dong thudng nién va bat thuong. Dai hoi dong cb dong bét thuong duoc Hoi dong
quan tri triéu tdp theo cac truong hop duge quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

Quy ché nji b vé quin tri
Céng ty Co phin LIZEN Trang 5
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CHUONG III - HOI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Hoi dong quén tri

8.1. S6 lwong thanh vién va nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu
¢ Cong ty.

8.2. Co ciu Hoi ddng quan tri bio dam sw hai hoa giita thanh vién Hoi ddng quén trj didu hanh,
thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh va thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri. S6 lugng
thanh vién doc lap Hoi dong quan trj thue hién theo Diéu 1¢ Cong ty.

8.3. Hoi déng quan tri thanh l&p cac Uy ban dé giup viée, hd trg Hoi ddng quan trj trong hoat
dong quan ly Cong ty va nhom cong ty do Cong ty la cong ty me theo cac quy dinh tai Piéu 18
Céng ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi dong quan tri, Quy ché t& chirc va hoat dong ctia Uy ban,
Tiéu ban va Quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty.

Piéu 9. Quyén va trach nhiém cia Hi ddng quan tri

9.1. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém trude C6 dong vé viée quan ly Cong ty; bao dam hoat
dong cia Cong ty tudn thi quy dinh phap luat, nghi quyét/quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong,
Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi déng quan tri, va Quy ché quén ly ndi by ctia Cong
ty; dbi xtr binh déng dbi vi tit ca C6 dong va ton trong loi ich cia Ngudi cé quyén loi lién quan.
9.2. Hbi ddng quan tri phai tuan thu ddy du quyén va trach nhiém theo cac quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép, nghi quyét/quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong, Diéu 1 Cong ty, Quy ché nay,
Quy ché 161 ddng quan tri va Quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty.

9.3. Cong ty quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé cilr, img clr, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri va trinh tu, thi tuc td chtrc cude hop Hoi dong quan tri; va thi tuc phéi hop
hoat dong gitta Hoi dong quan trj voi Tbng Gidm déc bao gdm céc ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh ty va thi tuc dé cwr, tng ctt, bau, mién nhiém va bai nhidm thanh vién Hoi déng quan
tri:

Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan tri;

Viéc dé ctr, tng ctr thanh vién Hoi ddng quan tri;

Céch thtrc bau thanh vién Hoi dong quén tri;

Céc truong hop mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; va

Thong bao v& bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi df’ﬁng quan tri.

b. Trinh tu, th tuc td chire cude hop Hoi ddng quan tri:

Théng bao cudc hop Hoi ddng quan tri, bao gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai
liéu lién quan, va cac phiéu biéu quyét cho nhiing thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du
hop;

Piéu kién td chirc cude hop Hoi ddng quan tri;

Céch thirc biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri;

Céch thirc thong qua nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Ghi bién ban cudc hop Hoi dong quan tri; va

Thong bao nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

c. Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng quén trj va Tong Giam ddc:
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Thi tue, trinh tu tridu tap, thong bio mdi hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop gitra Hoi
ddng quan tri va Tong Giam dbc;

Théng bao nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi ddng quén trj cho Tong Gidm dbc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép;

Céc trudng hop Tong Giam ddc dé nghi triéu tap cude hop Hoi ddng quan tri va nhimng vin dé
cAn xin y kién Hoi ddng quan tri;

B4o cdo ctia Tong Giam dbc voi Hoi dong quan tri vé& viée thue hién nhiém vu va quyén han
dugc giao;

Panh gia viéc thuc hién nghi quyét/quyét dinh va cac van dé ty quyén, phan quyén hodc giao
quyén ctia Hoi ddng quén tri déi voi Téng Giam déc;

Céc van dé Tong Giam dbc phai béo cdo, cung cdp thong tin va cach thirc théng béo cho Hoi
ddng quan tri; va

Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Hoi ddng quan tri va
Tbng Giam dbc theo cac nhiém vy cu thé cta cac thanh vién Hbi dong quan tri.

9.4. Hoi ddng quan tri quy dinh vé trinh ty, thi tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi didu
hanh doanh nghiép, bao gdm cac ndi dung chinh sau déy:

a. Céc tiéu chuén dé lya chon Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

b. Viéc bd nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép;

c. Ky hop dong lao dong véi Nguoi didu hanh doanh nghiép;

d. Cac truong hop mién nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép; va

e. Thong bao bd nhiém, mi&n nhidm Nguoi diéu hanh doanh nghiép.

9.5. Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky
luét d6i vi Nguoi didu hanh doanh nghiép.

9.6. HoOi d(‘")ng quan tri ¢6 trach nhiém bdo cdo hoat dong ctia Hoi dé)ng quan tri tai cudc hop Pai
hoi ddng c6 dong thudng nién theo cac quy dinh tai Pidu 13 Quy ché nay.

9.7. Hoi dbng quén trj c6 quyén ty quyén, phan quyén hoic giao quyén cho céc chi thé phi hop
v6i nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi dng quan tri, Pidu 16 Cong ty, Quy ché Hoi ddng quan tri va
Quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty. Cac vAn dé khéc lién quan dén ty quyén, phan quyén hoic
giao quyén tai Pidu nay s& duge quy dinh cu thé trong Quy ché Hoi ddng quan tri va Quy ché
quén ly ndi bo cua Cong ty.

Diéu 10. Trinh ty, thii tuc dé cit, kng cit, biu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hji
dong quan tri

10.1. Thanh vién Hoi ddng quén trj phai bao dam théa man tidu chuén thanh vién Hoi dong quan
tri theo cac quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty khong dong
thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua nam (05) cong ty khéc. ‘

10.2. Viéc dé ctr, tng ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duge thue hién theo cac quy dinh tai Diéu
16 Cong ty. C6 dong hodc nhom C6 dong mudn dé cir ing vién thanh vién Hoi dong quan tri
phai giri théng bio dé cir dén ngudi tridu tap hop Pai hoi ddng c¢b dong trude ngdy hop, trong
d6 ghi ro thong tin C6 dong, tong s6 C6 phan co quyén biéu quyét dang ndm gii¥, ho va tén tmg
vién duoc d& ctr, va kém theo thong tin lién quan dén ting vién thanh vién Hoi dong quan tri theo
cdc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
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10.3. Thong tin lién quan dén céc Gng vién thanh vién Hoi ddng quén tri dugc cong b theo cac
quy dinh Diéu 1& Cong ty d& C6 dong co6 thé tim hidu vé cac tmg vién trude khi bé phiéu.

10.4. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri, theo phuwong thirc bdu don phiéu, phai thuc hién
theo cac quy dinh duoc Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi td chirc bdu va bio dam tudn
thii cac quy dinh tai, Piéu 1é Cong ty.

10.5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri khi xdy ra
mdt trong cac truong hop theo céc quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

10.6. Cong ty cong bd thong tin vé viée dé cir, g ctr, bau, mién nhiém, va bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri theo cac quy dinh ciia phép lut vé chimg khoan.

Piéu 11. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong quén tri

11.1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén va trach nhiém theo cac quy dinh ciia phép luét,
Diéu 18 Cong ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi dong quan tri, Quy ché quan 1y ndi b cia Cong ty
va nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

11.2. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai thye hién ddy du cac quyén va trach nhiém theo quy
dinh mét cach trung thuc, man can, cin trong vi quyén loi ti cao ctia Co dong va cia Cong ty.
11.3. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén tiép can tit ca cac thong tin va tai lidu lién quan
dén hoat dong ctia Cong ty theo cdc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

11.4. Quyén va trach nhiém ctia Cha tich Hoi ddng quan tri, Pho Chii tich Hoi dong quan trj thue
hién theo cac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi dong quan tri va Quy ché
quan ly nd1i bd cua Cong ty.

11.5. Quyén va trich nhiém ctia Trudng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj thyre hién theo cac
quy dinh tai Didu 18 Cong ty, Quy ché Hoi ddng quén tri, Quy ché nay, Quy ché quan 1y ndi bo
ctia Cong ty, va nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

11.6. Cong ty ¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi
duge Dai hdi dong cd dong chap thuan. Tuy nhién, bdo hiém nay khong bao gom trach nhiém
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat, Diéu 1é Cong ty, Quy
ché nay, Quy ché Hoi ddng quéan tri va Quy ché quan Iy ndi b ctia Cong ty.

Diéu 12. Trinh tw, thi tuc td chirc cude hop Hdi ddng quén tri

12.1. Hoi ddng quén trj td chirc cude hop theo céc quy dinh tai Didu 1é Cong ty, Quy ché nay va
Quy ché Hoi dong quan tri.

12.2. Cudc hop déu tién, dinh ky va bét thudng;

a. Truomg hop bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri, cude hop dau tién cta Hoi dong quan
trj dugc thuc hién theo Piéu 18 Cong ty;

b. Chu tich Hoi ddng quén tri triéu tap cac cudc hop Hoi ddng quan tri dinh ky theo c4c quy dinh
tai Didu 16 Cong ty, Quy ché nay va Quy ché Hoi déng quan tri va bao dam tuan thu cac quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty; va

c. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi ¢6 thim quyén triéu tap cac cude hop Hoi dong quan
tri bat thuong theo céc quy dinh tai Didu 1é Cong ty. Ngudi c6 tham quyén dé nghi Cha tich Hoi
ddng quan trj triéu tap cudc hop bét thuong ctia Hoi dong quan tri phai lap dé nghi bﬁmg van ban,
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trong d6 néu rd muc dich, vin dé& can thao ludn va quyét dinh thude thdm quyén ctia Hoi déng
quan tri.

12.3. Thong bao cudc hop, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan phai duoc gui cho céac
thanh vién Hoi ddng quan tri theo cic quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.

12.4. Diéu kién tién hanh cudc hop Hoi df“)ng quan tri thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 16
Cong ty.

12.5. Céc hinh thtrc t& chire cude hop Hoi dong quan tri:

a. Hop truc tiép;

b. Hop truc tuyén, hop truc tuyén két hop truc tiép, hop trén dién thoai hodc céc hinh thirc khac
duge thuc hién theo céc quy dinh tai Piéu 18 Cong ty; hodc

c. LAy y kién bing vin ban: Hoi ddng quan trj 14y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin
ban theo cac quy dinh tai Quy ché Hoi dong quan tri.

12.6. Céch thirc biéu quyét trong cudc hop Hoi déng quan tri thuc hién theo cac quy dinh tai
Piéu 1& Cong ty, Quy ché nay va Quy ché Hoi déng quan tri.

12.7. Nghi quyét/quyét dinh tai cudc hop ctia Hi dong quan tri dwgc thong qua theo céc quy
dinh tai Didu 1& Cong ty. Nghi quyét/quyét dinh theo hinh thirc ldy y kién bing vin ban thuc
hién theo céc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

12.8. Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
giit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugce lap chi tiét theo
Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay va Quy ché Hoi dong quan tri. Chi toa va ngudi ghi bién ban cude
hop phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéac ctia ndi dung bién ban cude hop Hoi
ddng quan tri. Bién ban va tai liéu cudc hop phai dugc lwu giit tai tru sé chinh ctia Cong ty theo
yéu cu cta phép luat va Didu 18 Cong ty. Trong trudng hop chi toa hodc ngudi ghi bién ban tir
chéi ky bién ban nhung tit ca cac thanh vién Hoi dong quéan tri tham du khac da ky va bién ban
c6 dy du ndi dung bit bude theo Khoan 1 Didu 158 Luat Doanh nghiép thi bién ban vin c6 hiéu
lyre. Trong bién ban phai ghi rd viée chi toa va ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban. Cac thanh
vién ky tén chiu trach nhiém lién d6&i vé tinh chinh x4c ctia bién ban, chi toa, nguoi ghi bién ban
chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra d6i v6i doanh nghiép do tir chbi ky bién ban theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty va phép lut 6 lién quan.

12.9. Chu tich Hoi dong quan trj ¢é trach nhiém chuyén bién ban cudc hop Hoi dong quan tri
cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri theo céc quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri ky tén trén bién ban cudc hop.

12.10. Hoi ddng quan tri thong béo nghi quyét/quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Téng Giam
déc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép sau khi nghi quyét/quyét dinh duoc thong qua; va cong
b6 thong tin ra cong ching theo cic quy dinh ctia phap lut v& chiing khoan.

12.11. Ngoai cac cude hop duge quy dinh tai Diéu nay, Hoi ddng quan tri c6 quyén té chire cac
cudc gip g0, trao dbi khong chinh thirc vé cac van d& chuyén mon hodc cac van dé cu thé cuia
Cong ty khong bét budc phai tridu tap, td chirc va lap bién ban hop theo quy dinh tai Quy ché
ndy. Cac cudc gip g0, trao d6i nay khong duge xem la cude hop Hoi ddng quan tri chinh thirc
dé ban hanh nghi quyét/quyét dinh hay biéu quyét thong qua bat ky van dé nao. D& lam 15, cude
hop tai khoan nay bao gém cudc hop gifta cac thanh vién Hoi dong quan tri, cudc hop dinh ky
gitta Hoi dbng quén tri voi cac Uy ban, Tiéu ban hodc nhiing Ngudi diéu hanh doanh nghiép,
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gitta Uy ban, Tiéu ban véi nhiing Ngudi diéu hanh doanh nghiép duge quy dinh tai Quy ché nay,
Quy ché Hoi dong quan tri va Quy ché quan ly ndi bo ctia Cong ty.

Picu 13. B4o cfo hoat dong clia Hyi dong quan tri tai Pai hoi ddng c6 dong thwdng nién
Bao céo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng cb dong thudng nién toi thiéu phai
bao gém cic ndi dung sau:

a. Panh gia tinh hinh hoat dong ctia Cong ty trong nam tai chinh;

b. Két qua thuc hién nhiém vu dugce ty quyén, phan quyén hodc giao quyén cia Pai hoi dong co
dong;

c. Hoat dong ctia Uy ban kiém todn;

d. Két qua giam sat dbi voi Tong Giam dbc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

e. Céc ké hoach trong twong lai va cho nim tai chinh tiép theo;

f. Tong két cac hoat dong, cudc hop ciia Hoi dong quan tri, cac nghi quyét/quyét dinh ctua Hoi
dong quan tri va danh gia két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri; va

g. Thu lao, loi ich, va chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri va ciia tirng thanh vién Hoi dong
quan tri.

Diéu 14. Ngan sach hoat dong va tién thuwéng ciia Hoi dong quan tri

14.1. Hbi ddng quan tri xdy dung ngan sach hoat dong hang nim, bao gdm cé chi phi hoat dong
ctia cac Uy ban, Tiéu ban hd tro hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, va khéng bao gdm tién luong
ctia cac thanh vién Hoi ddng quén trj diéu hanh. Dy todn ngén sach hoat dong ctia Hoi dong quéan
trj phai duoc Dai hoi ddng cd dong phé duyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong thudmg nién.
14.2. Thanh vién Hoi ddng quén tri duge hudng tién lwong, thil lao, tién thudng va tit ca céc chi
phi hoat ddng khac theo cdc quy dinh tai Didu 1é Cong ty.

14.3. Ngén sach hoat ddng cia Hoi déng quan tri do Chu tich Hoi df")ng quan tri td chire quan ly,
va duge Cong ty ghi nhéan va hach toan theo céc quy dinh ctia phap luét.

14.4. Tong s6 tién tra cho Hoi dong quan tri va tirng thanh vién Hoi ddng quan trj theo cac quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty phai dugc trinh bay chi tiét trong Bao cdo thudng nién ciia Cong ty va
dugc cong b cho cac CO dong dugce biét tai cude hop Pai hoi dong cb dong thudong nién.

CHUONG IV - UY BAN KIEM TOAN

Piéu 15. Uy ban kiém todn

15.1. Co cdu Uy ban kiém toan va nhiém ky ctia thanh vién Uy ban kiém toan thyc hién theo cac
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

15.2. Tiéu chuén va viéc bdu Chi tich Uy ban kiém toan thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

Piéu 16. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan
Uy ban kiém todn ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché Hoi dong
quan tri va Quy ché quan Iy nodi bd ciia Cong ty.

e ———
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Pidu 17. Thi tuc bd nhiém, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Uy ban kiém toan

17.1. Viée bd nhiém, mién nhiém va bai nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va céc thanh vién
khéc trong Uy ban kiém todn do Chu tich Hoi déng quan tri d& xudt va phai dugc Hoi dong quéan
tri thong qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

17.2. Viéc bd nhiém, min nhiém va bai nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va céc thanh vién
khac trong Uy ban kiém toan phai dwoc ldp bién ban, ban hanh nghi quyét/quyét dinh va cong
b6 thong tin theo quy dinh ctia phap ludt vé ching khoén.

Piéu 18. T chirc cudc hop Uy ban kiém toan

18.1. Uy ban kiém toan té chirc cudc hop theo, Diéu 1é Cong ty va theo Quy ché hoat dong ctia
Uy ban kiém toén;

18.2. Hinh thirc hop do Chu tich Uy ban kiém toan quyét dinh. Uy ban kiém toan c6 quyén va
phéi bao trude nim (05) ngdy lam viée dé moi Tong Giam dbc, Nguoi diéu hanh doanh nghiép
tham du cudc hop va bao céo, gidi trinh nhiing ni dung do Uy ban kiém toan yéu cu trong cudc
hop. Téng Giam dbc va Nguoi didu hanh doanh nghiép dugce phép tham gia thao ludn va gop ¥
vao cac ndi dung cude hop nhung khéng c¢6 quyén biéu quyét.

Piéu 19. Bio cio ciia Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quén trj trong Uy ban kiém tosn tai
Dai hi dong c6 dong thwong nién

19.1. Thanh vién doc lap Hoi dong quan trj trong Uy ban kiém toan c¢6 trach nhiém bao c4o hoat
dong tai cude hop Pai hoi ddng cb déng thudng nién theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

19.2. Céc béo céo ctia Uy ban kiém toan quy dinh tai Piéu 1& Cong ty phai duge gilii cho céc
thanh vién Hoi ddng quan tri va Téng Giam dbc trude ngay du kién hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién.

Piéu 20. Chi phi hoat dong ciia Uy ban kiém tosn

20.1. Thanh vién Uy ban kiém toan dugc huéng thi lao, lgi ich va thanh ton cac khodn chi phi
hoat dong theo céc quy dinh ciia Hoi ddng quén tri.

20.2. Chi phi hoat dong ctia Uy ban kiém toan, tién lwong, phu cép... cia nhin sy khéac trong Uy
ban kiém toan duoc thue hién theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong
ctia Uy ban kiém toan va Quy ché quéan ly ndi bd ctia Cong ty.

CHUONG V - CAC UY BAN, TIEU BAN TRUC THUQC HQI BPONG QUAN TRI

Diéu 21. Ciac Uy ban, Tiéu ban trye thude Hoi ddng quan tri va cic co' quan va bo phin
gilp viéc khac

21.1. Ho6i déng quan tri quyét dinh thanh 14p céac Uy ban, Tiéu ban truc thudc Hoi déng quén tri
dé hd tro Hoi ddng quan tri trong viée thure hién cac chirc ning, nhiém vu theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi ddng quan tri, Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia cac Uy
ban, Tiéu ban va Quy ché quan Iy ndi bd ctia Cong ty.

21.2. Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh 1ap co quan va bd phan gitp viée khac dé hd tro hoat
dong ctia Hoi ddng quan tri theo Quy ché Hoi dong quan tri.

Quy ché nji bp vé quan tri
Cong ty Co phan LIZEN Trang 11



Diéu 22. Ngin sach hoat dong ciia cac Uy ban, Tiéu ban, cic co' quan va bd phan gitp
viéc khac

22.1. Ngén sach hoat dong cua cac Uy ban, Tiéu ban tryc thude Hoi ddng quan tri va cac co
quan, bo phan gitp viéc khac dugec Hoi d(‘”)ng quan tri phé duyét dua trén dé xuét cua cac don vi
nay va dugc dua vao ngén sach hoat dong chung ctia Hoi dong quan tri dé trinh Dai hoi dong ¢b
dong thong qua tai cude hop Dai hoi déng cd dong thudng nién.

22.2. Chi phi hoat dong cu thé cua timg Uy ban, Tiéu ban tryc thudc Hoi ddng quan tri, cac co
quan va bo phan gitp viée khac dugc thuc hién theo céc quy dinh clia phép luat, Piéu 1¢ Cong
ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi dong quén tri va Quy ché quan ly noi b ciia Cong ty.

CHUONG VI - NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 23. Tiéu chuin cia ngwoi phu trach quan tri cong ty

23.1. Ngudi phuy trach quan tri cong ty phai dép (mg cac tiéu chuin theo quy dinh phap luét va
Pidu 1é Cong ty.

23.2. Nguoi phu trach quan tri cdng ty khong dugce kiém nhiém lam thu ky cong ty tai cong ty
khéc, trir truong hop duge Hoi ddng quan tri phé duyét.

Diéu 24. Lira chon, bd nhidm va bii nhiém nguwoi phu trach quan tri cong ty

24.1. Hoi ddng quan tri lva chon va bd nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh
phép luat va Diéu 1¢ Cong ty

24.2. Viéc bd nhiém nguoi phu trdch quan tri cong ty phai dugc 1ap thanh vin ban, ban hanh
nghi quyét/quyét dinh va cong b6 thong tin theo quy dinh ctia phap luét vé ching khoan.

24.3. Ngudi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém hoic bii nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong dap tmg duogc cic tidu chudn quy dinh;

b. C6 don tir nhiém va duoc Hoi dong quén tri chdp thuan;

c. Khong hoan thanh nhiém vu duge giao hodc vi pham nghiém trong nghia vu ctua minh theo
danh gia cta Hoi ddng quan tri; hodc

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ciia phap luat, Pidu 16 Cong ty va Quy ché nay.

24.4. Viéc mién nhiém hodc bai nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty phai dwoc Hoi dong
quan tri quyét dinh, 18p thanh bién ban, ban hanh nghi quyét/quyét dinh va cong bd thong tin
theo quy dinh ctia phap luat vé chiing khoan.

Diéu 25. Quyén va nghia vu cita ngudi phu trach quén tri cong ty

25.1. Nguoi phu trach quan tri céng ty c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh quy dinh phap
luat, Pidu 1& Cong ty, Quy ché nay, Quy ché Hoi ddng quan tri va Quy ché quan ly ndi bg cia
Cong ty.

25.2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai thue hién day du cac quyén va nghia vu ciia minh
mét cach trung thue, man can va vi lgi ich tbi da coa Cong ty va Cb dong.
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